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Vnitrni rad skolni druziny

Vnitini ¥ad $kolni druZiny (dale také SD) je vydan na zaklad& ustanoveni zékona &. 561/2004 Sb.
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozd¢jsich predpisii a je soucasti organizacniho tadu Skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim
Skolni druziny, je zdvazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zakonné zastupce.
Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi vyhlaskou &. 74/2005 Sb. (dale jen vyhlaska), o zajmovém
vzdélavani, ve znéni pozdé¢jsich predpist.

14

1. Prihlasovani a odhlasovani ucastniku zajmového vzdélavani.

e Skolni druZina je uréena pro ucastniky zajmového vzdélavani (dale jen ucastniky) 1. stupné
piihlasené k pravidelné denni dochazce (z divodu kapacity zejména pro Gcastniky z 1. a 2. tfid).

e Piijeti do SD neni narokové. Ucastnici jsou pfijimédni pouze do naplnéni kapacity
SD 180 ucastnikii. O zafazeni ucastnika do SD rozhoduje feditel 8koly na zakladé fadné
vyplnéné piihlasky a posouzeni vSech stanovenych kritérii.

> Utastnici z 1. t¥id

> Utastnici z 2. tid

» U ostatnich déti datum narozeni s pfihlédnutim k bydlisti mimo Turnov a sourozencim
ve Skole. Bodovy systém najdete na kazdé¢ ptihlaSce do druziny pro déti od budoucich tretich
tiid vyse.

e Po naplnéni kapacity je mozné se do SD v pribéhu $kolniho roku piihlasit pouze jako néhradnik.

e Vpiipadé¢ uvolnéni mista, bude toto misto nabidnuto dal$im zijemcim dle posouzeni
stanovenych kritérii.

e Uplatu za SD stanovuje zfizovatel §koly.

e Uplata za odpoledni SD ¢ini 200 K¢& za kazdy mésic. Celkem 2000 K& za $kolni rok. Vybira
se ve dvou castech. Prvni ¢ast 800 K¢ bude vybirana od zacatku Skolniho roku a musi byt
zaplacena do konce zéafi. Druhd ¢ast 1200 K¢ bude vybirdna od zacatku ledna a musi byt
zaplacena do konce ledna. Céstky nelze platit soucasné. Ranni druzina je jiz v cené odpoledni
druZiny.

e Pokud uéastnik navitévuje pouze ranni druZinu, musi to byt uvedeno v pfihlasce. Uplata za
ranni druzinu je 50 K¢ za mésic. Celkem 500 K¢ za $kolni rok. Vybira se ve dvou ¢astech. Prvni
¢ast 200 K¢ bude vybirdna od zacatku Skolniho roku a musi byt zaplacena do konce zafi. Druha
¢ast 300 K¢ se zacne vybirat v lednu a musi byt zaplacena do konce ledna.

e Uplatu zaplati zdkonny zastupce na &islo Gétu SD: 2600549442/2010 (variabilni symbol: rodné
¢islo ucastnika, do poznamky jméno ucastnika). Platby v hotovosti nepfijimdme. D&kujeme za
pochopeni.

e Vysi tplaty muzZe reditel sniZit nebo od tiplaty osvobodit, jestlize:

» ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prfijemcem piidavkl na dité nebo opakujicich se
davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi a tento doklad je
doloZen fediteli Skoly

» ucastnikovi nebo jeho zadkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach a tento doklad je pfedlozen fediteli Skoly

» ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofte a tuto skute¢nost prokéaze rediteli.

e Odhlaseni ucastnika ze SD musi jeho zakonny zastupce provést pisemné podanim Zadosti
o odhlaseni ucastnika ze SD a vraceni pieplatku za uplatu SD.
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2. Organizace Cinnosti

e Provoz SD je zajistén kvalifikovanymi vychovateli. Ranni §kolni druzina pro 2, 3 a 4. t¥idy
bude probihat v ZS Ale$oval059 Turnov. Pro 1. a 5. té{dy probiha ranni druZina v budové
zakladni Skoly, AleSova 1723.

e Ranni SD
»  V budové ZS — Od 6:30 do 7:30 jsou hlavni dvefe zaviené a vychovatel pousti u¢astniky
do $koly po zazvonéni na zvonek: DRUZINA AKVARIUM (UCEBNA AJ). Od 7:30 jsou
dvefe odemcené a vychovatel nastupuje dohled v Satn€, v 7:55 zamyka skolu. V ptipadé
pfiznivého pocasi mize byt ranni druzina venku na zahradé.

»  V budové OHS TURNOV — Od 6:30 do 7:30 jsou hlavni dvetfe zaviené a vychovatel
pousti ucastniky do skoly po zazvonéni na zvonek 319 do 7.00 hod. pak na ¢. 315. V patek na
¢. 322 do 7.00 hod. a pak na ¢.315. Od 7:30 déti nahoru pfichazeji sami.

e Po skonceni vyu€ovani ucitel-ka osobn¢ predava Gcastniky ptislusSnému vychovateli.

e Vedouci zdjmovych utvarit si vyzvednou ucastniky u vychovatelii ve Skolni druziné a po
skonceni krouzkii ucastniky ptredaji zpét vychovatelim. Toto plati i pfi prechodu na krouzek ¢i
z krouzku z jedné budovy do druhé. Do piedani vychovateli zodpovida za ucastniky vedouci
krouzku. Neplati u krouzku Parkour, tam piechéazi c¢astnici sami, nebo v doprovodu zak.
zastupcu.

e Vychovatelé se v 11:30 sejdou v jidelné. Pomdhaji nalévat polévku, doziraji na spravné
stolovani.

e Vychovatel odchézi spolu s Gcastniky do Satny a odpovida za bezpecnost a chovani ucastnikd.
Na vychazce, htisti, zahrad¢ aktivné dohlizi na hru Ucastnikl. Pfi névratu z vychéazky jde
vychovatel prvni. Dohlizi na cistotu obuvi, na bezpe¢nost a klid v $atné. Odvadi ucastniky
hromadné do SD.

e Ucastnici si hraji na chodbé pouze pod dohledem vychovatele.

e Vychovatel, jehoZ odd¢leni opousti zahradu jako posledni, zodpovidd za potadek a ulozeni
vSech véci a her.

3. Odchody ucastniku zajmového vzdélavani

e 7 duvodu bezpec¢nosti v budové Zakladni Skoly, Alesova 1059 zdkonni zastupci zazvoni
na prislusné oddéleni §kolni druZiny nebo na tfidu a vy¢kaji a pokud nutné nepotiebuji
vstoupit do budovy, pockaji na ucastnika venku.

e Vbudové OHS Turnov, AleSova 1723 zakonni zéastupci zazvoni na videozvonku
na prislusné oddéleni a pokud nezbytné nepotiebuji vstoupit do budovy Skoly, vyckaji
venku.

e Aby nebyla naruSovana cinnost Skolni druziny, je mozné ucCastnika vyzvednout jiz po
vyu¢ovani (ob&dd) v budové ZS.

e Pokud si chce zékonny zéastupce vyzvednout ucastnika jiz po ob&d¢€, musi pisemné informovat
vychovatele pomoci listku.

e Ve 13:00 odchazi SD na vychazku a i¢astnika je mozné uvolnit nejdiive ve 14:30, kdy se opét
vraci z vychazky! Ugastnici s sebou nemaji véci a neni mozné je vyzvedavat z vychazky. V
mimotéadnych piipadech je mozné po predchozi pisemné Zadosti a domluvé s vychovatelem
ucastnika vyzvednout z vychazky (napt. odchod k 1€kari).

e Utastnik odchazi z SD na zékladé Gdajii o odchodech, vyplnénych v piihlasce.

e Utastnik, ktery odchazi ze SD v doprovodu (viz ptihlagka), musi byt vyzvednut nejpozd&ji do
16:30 hodin.
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e Do piihlasky je nutné jmenovité uvést, kdo mize v SD tcastnika vyzvednout.
e Pro uvolnéni ucastnika v jiny Cas, nez je uveden v ptihlasce, je tieba dat vychovateli pisemnou

Zadost o uvolnéni na listku. Uved’te jméno Ucastnika, zda odchdzi sam ¢i v doprovodu, jména
doprovodu, datum, ¢as a podpis zakonného zastupce. Od této doby za ucastnika piebiraji
odpovédnost zadkonni zastupci. Listek je pro vychovatele dulezitym dokladem k zaloZeni, proto
nepiste Zadost do notysku, ani netelefonujte. Na zavolani nebude t¢astnik pustén ze SD.

V ptipadé, ze si zdkonni zastupci nevyzvednou ucastnika do stanovené doby, vychovatel
telefonicky kontaktuje zdkonné zéstupce a pozaddd o vyzvednuti ucastnika. Pokud zdkonné
zastupce nezastihne, kontaktuje feditele Skoly, ktery rozhodne o dalSim postupu. Piipadné
kontaktuje policii ¢i orgdn socidlné¢ — pravni ochrany ucastnika (OSPOD). Vychovatel neni
opravnén svévolné opustit s Gcastnikem prostory §koly nebo SD a G¢astnika predat v mist& jeho
bydlisté nebo jiné osob¢ nez zdkonnému zastupci nebo osob¢ jim povéiené. Je také nepiipustné
zajistit péci v misté bydlisté pedagogického pracovnika.

4. Prava a povinnosti uc¢astniku zajmového vzdélavani

Ugastnici maji pravo ucastnit se viech ¢innosti a aktivit.
Ugastnici maji povinnost fadné dochazet do §kolni druziny a fadné se vzdélavat.
Ugastnici maji povinnost plnit pokyny vychovatell $kolni druziny vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a vnitinim fadem.
Ucastnici maji pravo na zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi a zdravé Zivotni prostiedi.
Ucastnici maji pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili.
Ugastnici dodrzuji bezpeénostni predpisy, se kterymi byli seznameni. Chovaji se tak, aby
neohrozili bezpecnost a zdravi své 1 svych spolutiastnik.
VSichni Ucastnici zdjmového vzdélavani by se méli k sobé chovat s respektem, ohleduplnosti a
toleranci. Konflikty se fesi nendsilnou formou, za asistence pedagogickych pracovnikt. Kazdy
ucastnik je odpovédny za své chovani a jeho disledky.
Hrubé slovni a fyzické utoky ucastnika vici pedagogickym pracovnikiim ¢i ucastnikiim
Skolni druziny se povazuji za zavazné porusSeni Vnitiniho Fadu $kolni druZiny. Postup
FeSeni takovych poruseni viz bod 6.
Ucastnici bez védomi vychovatele nesmi opustit SD.
Ucastnici maji povinnost ihned hlasit kazdy uraz vychovateli.
K hram, hra¢kdm, kniham atd. se uéastnici chovaji ohleduplné a opatrng. Udrzuji mistnost SD
1 své pracovni misto v Cistoté a poradku.
Kazdy ucastnik je povinen zachazet s majetkem druZiny a Skoly Setrné. V ptipad¢ poSkozeni
majetku je ucastnik nebo jeho zakonny zastupce povinen ujmu uhradit. Umyslné poskozeni
nebo zni€eni vybaveni nahradi zdkonni zastupci.
Ucastnici nesmi nosit cenné véci do SD. SD za poskozeni nebo ztratu t&chto véci nenese
zodpovédnost.
PouZivani mobilniho telefonu je zakdzano, pokud jej Gcastnik mda, musi ho mit na vlastni
zodpovédnost uloZeny v tasce. PouZzivat jej mlze jen vyjimecné, a to pouze po dohodé
s vychovatelem.
Ugastnici nenosi do SD predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jejich nebo
jinych osob.
Pfipadnou ztratu ¢i zdménu majetku Ucastnika hlasi Gcastnik nebo zédkonny zéastupce ihned
vychovateli SD.
Ugastnici musi mit do SD:
» latkovy sacek s preziivkami,
> latkovy sacek a véci na prevleCeni, u kterych nevadi, kdyz se pii hie poskodi nebo
znedisti,
» nahradni spodni pradlo, ponozky,
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> vhodnou obuv,
» v zimnim obdobi vhodné oblecenti, teplé kalhoty, silné rukavice, ¢epici, salu,
» pii velkych teplech pokryvku hlavy.

VSe musi byt Fadné oznaceno trvanlivé jménem.

5. Prava a povinnosti zakonnvch zastupcu

Zakonny zastupce Ucastnika ma pravo se informovat na jeho chovani u vychovatele.

Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do Skolni druziny.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat vychovatele o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich ucastnika nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prub¢h zajmového vzdeélavani.

Zakonny zastupce ma povinnost na vyzvani feditele se osobné zacastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ucastnika.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat vychovatele o zméné tidajii uvedenych v piihlasce
(napt. bydlistég, telefon, apod.).

Zakonny zastupce ma povinnost fadné a véas platit poplatek za SD.

Zakonny zastupce ma povinnost vyzvednout ucastnika z druziny do konce oteviraci doby.
Za opakovana pozdni vyzvedavani ucastnika ze Skolni druziny (po 16:30), mize byt ucastnik ze
SD vylouéen, viz bod 6.

PoucCeni o povinnosti dodrzovat vnitifni rad a vvlouCeni ucastnika

Z druziny

o Kazdy ucastnik je pred zaCatkem dochdzky do druziny seznamen s vnitinim fadem. Za

dodrzovéni pravidel odpovidaji jak samotni ucastnici, tak pedagogicti pracovnici. V piipadé
opakovaného poruSovani mize byt dochazka do druziny ukoncena.

Svym podpisem na PiihlaSce do Skolni druziny potvrzuje zakonny zastupce, Ze se seznamil
s Vnitinim fadem Skolni druziny, ktery je vyvéSen na nasténce nebo na webu nasi Skoly a zZe si
piihlaSku s veskerymi pokyny o uvolnéni a vyzvedavani ucastnika piecetl a bude se témito
pravidly zavazné tidit.

Pti nevhodném chovani ucastnika posila vychovatel pisemné informace vedoucimu druZiny a ten
je zasle zakonnym zastupcim.

P#i pokracovani nevhodného chovani informuje vychovatel vedouciho druZiny a SPP. To svola
jednani SPP, i¢astnik, vychovatel.

Pii pokradovani nevhodného chovani informuje vychovatel vedouciho druziny a SPP. To svola
jednani SPP, i¢astnik, vychovatel, rodi¢e — sestavi Individualni vychovny plan (IvyP) a ten se pfi
dalSich setkanich upravuje a vysledkem muize byt i podmine¢né vylouceni z druziny.

Pii pokracovani nevhodného chovani dochazi k vylouceni z druZziny.

Za opakovana pozdni vyzvedavani ucastnika ze skolni druziny (po 16:30), mlize byt ucastnik
ze SD vylouten. Za 3 pozdni vyzvednuti v pribéhu 3kolniho roku obdrZi ucastnik
podmine&né vylouéeni ze SD a za 4 pozdni vyzvednuti bude uéastnik jiz ze SD vyloucen.

Pokud ucastnik soustavné poruSuje Vnitini fad Skolni druziny a naruSuje Cinnost SD nebo
dlouhodobg svevolné nenavstévuje SD, mize byt ucastnik ze SD vyloucen.

Ucastnik mize byt vyloucen ze SD i na zdkladé nezaplaceni poplatku za SD. Pokud nebude prvni
platba provedena béhem zafi a druhd béhem ledna, aniz by zdkonny zastupce predlozil fediteli
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Skoly doklad o ptidavcich na dité nebo se zdiivodnénim pozadal vedouci vychovatelku o snizeni ¢i
jiny termin uhrady, mize byt ugastnik ze SD vylouéen.

e Rozhodnuti o vyloueni ucastnika ze SD sdéli feditel §koly pisemné zakonnym zastupcim
ucastnika s patficnym odivodnénim.

7. Materialni podminky

e Skolni druZina je rozdélena do Sesti oddéleni, kterd jsou umisténa v samostatnych druZinach
¢i tfidach.

e (Odpoledni skolni druzina je umisténa v budové¢ sttedni Skoly OHS Turnov, AleSova 1723. Jedno
oddgleni ziistava v ZS Alegova 1059.

e Skolni druzina v budové Integrované $koly ma zezadu budovy samostatny vchod. Ranni $kolni
druzina pro 1. a 5. tfidy bude probihat v budové OHS Turnov, AleSova 1723. Pro 2. az 4. tfidy
bude ranni druzina v budové zakladni skoly, AleSova 1059.

e SD mize ke svoji &innosti vyuZivat PC, projektor, knihovnu.

e Jednotliva oddéleni jsou vybavena hrackami a hrami pfiméfenymi véku ucastnikd.

e Pro realizaci zajmovych a odpocinkovych &innosti SD vyuziva $kolni zahradu. V piipadé
ptiznivého pocasi miize Skolni zahradu vyuzivat i ranni druZina.

e Po vzijemné dohodé se Zlutou ponorkou miize SD ke své &innosti také uzivat cviebni sl
¢1 jinou potfebnou mistnost dle pfedchozi dohody v budové OHS Turnov, AleSova 1723.

8. BezpecCnost a ochrana zdravi

e Ucastnici SD se fidi platnymi smé&micemi BOZ, Vnitinim #adem $kolni druziny. Bezpe&nost
aochranu zdravi ucastnika pfi Cinnostech zajiStuje kazdy vychovatel ve svém oddéleni
metodicky spravnym a pldnovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych ¢innostech.

e SD zajistuje vhodnou strukturu rezimu tcastniki s dostatkem relaxace a aktivniho pohybu,
vhodny stravovaci a pitny reZim, ochranu G€astnika pted Urazy.

o SD vytvati podminky ochrany t¢astnikli pred nésilim, $ikanou a dalsimi patologickymi jevy.

e Veskeré zjisténé nedostatky v prostorach SD, kolni zahrady nebo $koly, které by ohrozovaly
i¢astniky SD, vychovatelé okamzité nahlasi vedeni skoly.

e Ucastnici SD jsou pravidelné seznamovani s nebezpeéim ohrozujicim jejich zdravi a s pravidly
zajiStujicimi jejich bezpecnost.

e Pii trazu ucastnika zvazi vychovatel situaci — oSetfi u€astnika sadm, zavola zakonné zastupce,
event. I¢katskou pomoc. VSechny urazy se zapisuji do Knihy Grazi a okamzité hlasi zakonnym
zastupclim.

e Utastnik je povinen okamzitd hlasit vychovateli nevolnost nebo kazdé zranéni pii ¢innostech
SD. Pokud ugastnik opusti §kolni druzinu a wraz nenahldsi, nelze jej ani néasledujici den
evidovat v knize Urazil a uplatiiovat narok na finanéni odSkodnéni u pojistovny skoly.

e Utastnik se v SD chova tak, aby nenaruSoval vychovné vzdélavaci proces a neohroZoval
zdravi své a dalSich ucastnikd.

Za bezpeénost ucastnika a ochranu jejich zdravi béhem pobytu v SD a na akcich které potada,
odpovida SD.
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9. Povinnosti ucastnikii, pedagogickych a nepedagogickych pracovniki
a povinnosti zakonnych zastupcu ucéastnika vzhledem ke COVID-19

e Povinnosti ucastnika — ucCastnici maji povinnost dodrzovat hygienicka, protiepidemiologicka,
organizacni a provozni pravidla a opatfeni Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy,
Ministerstva zdravotnictvi, krajské hygienické stanice a feditele Skoly.

e Povinnosti pedagogickych pracovniki — pedagogi¢ti pracovnici maji povinnost dodrzovat
hygienicka, protiepidemiologicka, organizacni a provozni pravidla a opatifeni Ministerstva
Skolstvi, mladeze a télovychovy, Ministerstva zdravotnictvi, krajské hygienické stanice
a feditele skoly.

e Povinnosti zakonnych zastupci ucastnika — zdkonni zastupci ucastnika maji povinnost:
> Zajistit, aby ucastnik dochazel do Skolni druziny, jen kdyzZ je zdravy.
> V souvislosti se vzdélavanim c¢astnikl je povinné dodrzovat hygienicka,
protiepidemiologickd, organizacni a provozni pravidla a opatfeni Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy, Ministerstva zdravotnictvi, krajské hygienické stanice a feditele skoly.

10. Oddéleni SD

e Oddéleni SD se napliiuji do max. poétu 30 ucastnik.

e Jednotlivd oddéleni ranni druziny mohou mit max. 30 ucastnik.
e Nejvyssi pocet ti¢astnikli na vychovatele je 30 ucastnik.

e Vychovatel smi jit na vychazku nejvysSe s 30 ucastniky.

11. Evidence a dokumentace:

eV SD je vedena tato dokumentace:

Prihlasky k dochazce do SD.

Ptehled vychovné vzdélavaci prace (tfidni kniha).

Dochazkovy sesit ranni druZiny.

Dochazkovy sesit pro nepravidelnou SD - napf. ¢ekani na krouzky, hosté.
Vnitini fad Skolni druZiny.

Skolni vzd&lavaci program $kolni druziny.

Roc¢ni plan prace Skolni druziny.

YVVVVYVYYVYYVY
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v Turnoveé dne 12. kvétna 2025

Mirka Cirklova
vedouci vychovatelka
7S Skalova Turnov

Mgr. Michal Loukota
reditel Skoly



