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Vnitrni rad zajmového utvaru druzinovy klub

Vnitini Fad zajmového utvaru — druzinového klubu (dile ZUDK) urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim druzinového klubu, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zakonné zastupce.

Prihlasovani a odhlasovani téastnikii zajmového vzdélavani ZUDK.

e Zajmovy utvar druzinovy klub dale jen ZUDK je uréen pro stari déti, které se jiz dle
nastavenych kritérii pro pfijeti z diivodi nedostatku bodt do SD nedostanou.

e Uplatu za ZUDK stanovuje feditel skoly.

e Uplata za odpoledni ZUDK ¢ini 300 K& za kazdy mésic. Celkem 3000 K¢ za $kolni rok. Vybira
se ve tiech &astech. Prvni Gast 1200 K& musi byt zaplacena do konce zafi na nas Gget. ZUDK je
pak zaplaceny do konce prosince.

e Druh4 ¢ast 900 K& musi byt zaplacena do konce ledna na nas uéet. ZUDK je pak uhrazeny do
konce bfezna.

o Tieti ¢ast 900 K& za duben az Eerven musi byt uhrazena do konce biezna. Céstky nelze platit
soucasnd. Ranni klub je jiZ v cend odpoledniho ZUDK a probiha soucasné s ranni druZinou na
budové Integrované Skoly. Platby z roku na rok neptevadime, proto plat'te prosim postupné, tak
jak uvadime. D¢kujeme.

e Uplatu zaplati zdkonny zastupce na &islo Gétu SD: 2600549442/2010 (variabilni symbol: rodné
¢islo ucastnika, do poznamky jméno Ucastnika). Platby v hotovosti nepfijimame. Dékujeme za
pochopeni.

e Odhlageni Gcastnika ze ZUDK musi jeho zdkonny zastupce provést pisemné podanim Zadosti
o odhlaseni i¢astnika ze ZUDK a vraceni preplatku za uplatu ZUDK.

2. Organizace ¢innosti

e Provoz ZUDK probih4 od zaii 2025 ve tiidé Akvarium na zluté budové ZS Alesova. Pokud
bude muset n¢kdy klub byt v jiné tiéde, sledujte aktualni cedulky na vstupnich dvefich. Ranni
ZUDK je soucasti ranni druziny taktéZ na budové ZS AleSova 1059.

» V budové ZS Alesova 1059 Turnov — Od 6:30 do 7:30 jsou hlavni dvefe zaviené
a vychovatel pousti €astniky do Skoly po zazvonéni na zvonek na ranni druzinu. Od 7:30 Zaci
pfichazeji sami a rozchazeji se rovnou do tfid ke svym ucitelim.

e Po skonéeni vyucovani uditel-ka osobné predava tcastniky piislusnému vychovateli do ZUDK.

e Vedouci zajmovych utvarii si vyzvednou t&astniky u vychovatele v ZUDK a po skonéeni
krouzka ucastniky ptedaji zpét vychovateli. Toto plati i1 pfi pfechodu na krouzek ¢i z krouzku z
jedné budovy do druhé. Do ptedani vychovateli zodpovida za ucastniky vedouci krouzku.

e Vychovatel odchazi spolu s ucastniky do Satny a odpovida za bezpecnost a chovani tcastnika.
Na vychazce, htisti, zahrad¢ aktivné dohlizi na hru tcastnikli. Pii névratu z vychéazky jde
vychovatel prvni. Dohlizi na cCistotu obuvi, na bezpecnost a klid v Satné. Odvadi ucastniky
hromadné do ZUDK.

e Utastnici si hraji na chodbé pouze pod dohledem vychovatele.

e Vychovatel, jehoz odd¢leni opousti zahradu jako posledni, zodpovidd za potadek a ulozeni
véech véci a her, to se tyka i vychovatele ZUDK.
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2. Odchody ucastniku zajmového vzdélavani

e V budové ZS AleSova 1059 zakonni zastupci zazvoni na videozvonku na prislusné oddéleni

ZUDK a pokud nezbytné nepotiebuji vstoupit do budovy $koly, vy¢kaji venku.

Aby nebyla narufovana &innost ZUDK, je mozné udastnika vyzvednout jiz po vyucovani
(ob&dg) v budové Z8.

Pokud si chce zdkonny zastupce vyzvednout ucastnika jiz po obéd¢€, musi pisemné informovat
vychovatele pomoci listku.

Ve 13:00 odchazi ZUDK na vychazku a uéastnika je mozné uvolnit nejdiive ve 14:30, kdy se
opét vraci z vychazky! Ugastnici s sebou nemaji véci a neni mozné je vyzvedavat z vychazky.
V mimotadnych piipadech je mozné po piedchozi pisemné zadosti a domluvé s vychovatelem
ucastnika vyzvednout z vychazky (napt. odchod k 1ékafi).

Ugastnik odchézi ze ZUDK na zakladé udaji o odchodech, vyplnénych v piihlasce.

Ugastnik, ktery odchazi ze ZUDK v doprovodu (viz piihlaska), musi byt vyzvednut nejpozdgji
do 15:30 hodin. Ve vyjimecnych piipadech, kdy to zdkonny zastupce potiebuje, dohlidame déti
z klubu ve skolni druzin€ do 16.30 hodin.

Do piihlagky je nutné jmenovité uvést, kdo miize v ZUDK tcastnika vyzvednout.

Pro uvolnéni ucastnika v jiny Cas, neZ je uveden v ptihlasce, je tieba dat vychovateli pisemnou
Zadost o uvolnéni na listku. Uved’te jméno Ucastnika, zda odchazi sam ¢i v doprovodu, jména
doprovodu, datum, ¢as a podpis zakonného zastupce. Od této doby za tucastnika piebiraji
odpovédnost zadkonni zéstupci. Listek je pro vychovatele dulezitym dokladem k zaloZeni, proto
nepiste Zadost do notysku, ani netelefonujte. Na zavolani nebude ucastnik puStén ze
ZUDK.

V pfipadé, ze si zédkonni zastupci nevyzvednou ucastnika ani po pieddni do druziny do
stanovené doby 16.30 hodin, druzinovy vychovatel telefonicky kontaktuje zakonné zastupce a
pozada o vyzvednuti Gcastnika. Pokud zdkonné zéastupce nezastihne, kontaktuje feditele Skoly,
ktery rozhodne o dal§im postupu. Pfipadné kontaktuje policii ¢i organ socialné — pravni ochrany
ucastnika (OSPOD). Vychovatel neni opravnén svévolné€ opustit s tcastnikem prostory Skoly
nebo druZinu a Ucastnika pfedat v misté jeho bydlisté nebo jiné osob& nez zakonnému zéstupci
nebo osobé jim povéfené. Je také nepfipustné zajistit péci v misté bydlisté pedagogického
pracovnika.

3. Prava a povinnosti ucastniku zajmového vzdélavani

Ugastnici maji pravo ucastnit se viech ¢innosti a aktivit.

Ugastnici maji povinnost fadné dochazet do ZUDK a fadné se vzdélavat.

Ugastnici maji povinnost plnit pokyny vychovatell $kolni ZUDK vydané v souladu s pravnimi
ptfedpisy a vnitinim fadem.

Ugastnici maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi a zdravé Zivotni prostiedi.
Ugastnici maji pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili.

Ugastnici dodrzuji bezpecnostni predpisy, se kterymi byli seznameni. Chovaji se tak, aby
neohrozili bezpecnost a zdravi své 1 svych spolutcastniki.

VSichni ucastnici zdjmového vzdélavani by se méli k sobé chovat s respektem, ohleduplnosti a
toleranci. Konflikty se fesi nendsilnou formou, za asistence pedagogickych pracovnikt. Kazdy
ucastnik je odpovédny za své chovani a jeho disledky.
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e Hrubé slovni a fyzické utoky ucastnika vici pedagogickym pracovnikiim ¢i ucastnikim
ZUDK se povaZuji za zavazné poruseni Vnitiniho ¥adu ZUDK. Postup FeSeni takovych
poruseni viz bod 6.

e Ucastnici bez védomi vychovatele nesmi opustit ZUDK.

e Ugastnici maji povinnost ihned hlasit kazdy traz vychovateli.

e K hram, hrackam, kniham atd. se Ucastnici chovaji ohleduplné a opatrné. Udrzuji mistnost
ZUDK i své pracovni misto v &istot& a poradku.

e Kazdy ucastnik je povinen zachizet s majetkem ZUDK a $koly Setrné. V piipadé poskozeni
majetku je ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce povinen Gjmu uhradit. Umyslné poskozeni
nebo zniceni vybaveni nahradi zdkonni zastupci.

e Ugastnici nesmi nosit cenné véci do ZUDK. ZUDK za poskozeni nebo ztratu téchto véci nenese
zodpovédnost.

e Pouzivani mobilniho telefonu je zakézano, pokud jej Gcastnik ma, musi ho mit na vlastni
zodpovédnost ulozeny v tasce. Pouzivat jej mlize jen vyjimecné, a to pouze po dohodé
s vychovatelem.

e Utastnici nenosi do ZUDK pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeénost jejich nebo
jinych osob.

e Piipadnou ztratu ¢i zdménu majetku Gcastnika hlasi Gcastnik nebo zdkonny zastupce ihned
vychovateli ZUDK.

e Ucastnici musi mit do ZUDK:

> latkovy sacek s prezlivkami,
» latkovy sacek a véci na prevleCeni, u kterych nevadi, kdyz se pti hie poskodi nebo
znecisti,

nahradni spodni pradlo, ponozky,

vhodnou obuv,

v zimnim obdobi vhodné obleceni, teplé kalhoty, silné rukavice, Cepici, $alu,

pti velkych teplech pokryvku hlavy.

VSe musi byt Fadné oznaceno trvanlivé jménem.

YV VY

Prava a povinnosti zakonnvych zastupcu

e Zakonny zastupce Ucastnika mé pravo se informovat na jeho chovani u vychovatele.

e Zakonny zastupce ma povinnost zajistit, aby Gi¢astnik dochézel fadné do ZUDK.

e Zakonny zastupce ma povinnost informovat vychovatele o zméné zdravotni zpisobilosti,
zdravotnich obtizich Ucastnika nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na prubéh zajmového vzdélavani.

e Zakonny zastupce ma povinnost na vyzvani feditele se osobné& zlcastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ticastnika.

e Zakonny zastupce ma povinnost informovat vychovatele o zmeéné udajti uvedenych v ptihlasce
(napft. bydliste, telefon, apod.).

e Zakonny zastupce ma povinnost adné a véas platit poplatek za ZUDK.

e Zakonny zastupce ma povinnost vyzvednout ucastnika ze ZUDK do konce oteviraci doby.
ZUDK konéi v 15.30. Pak je ucastnik zajmového vzdélavani preveden do $kolni druziny, ale
mélo by to byt jen, kdyz zdkonny zéastupce nezbytn€ potiebuje. Za opakovand pozdni
vyzvedavani u¢astnika ze SD (po 16:30), miize byt u¢astnik ze ZUDK vyloucen, viz bod 6.
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Kazdy ucastnik je pred zadatkem dochazky do ZUDK seznamen s vnitinim fadem ZUDK. Za
dodrzovani pravidel odpovidaji jak samotni ucastnici, tak pedagogicti pracovnici. V piipadé
opakovaného porusovani miize byt dochazka do ZUDK ukonéena.

Svym podpisem na Pfihlasce do ZUDK potvrzuje zakonny zastupce, e se seznamil s Vnitinim
tadem ZUDK, ktery je vyvéSen na nasténce nebo na webu nadi $koly a Ze si piihlagku
s veSkerymi pokyny o uvolnéni a vyzvedavani ucastnika ptrecetl a bude se témito pravidly
zavazngé tidit.

Pfi nevhodném chovani Ggastnika ZUDK posild vychovatel ZUDK pisemné informace
zékonnym zastupctim.

Pii pokra¢ovani nevhodného chovani informuje vychovatel SPP. To svola jednani SPP, téastnik,
vychovatel.

Pii pokraovani nevhodného chovani informuje vychovatel SPP. To svola jednani SPP, G¢astnik,
vychovatel, rodice — sestavi Individualni vychovny plan (IvyP) a ten se pfi dalSich setkanich
upravuje a vysledkem miize byt i vylou¢eni ze ZUDK

Pii pokrafovani nevhodného chovani dochazi k vylou¢eni ze ZUDK. ZUDK je zcela
nendrokovy, jak jiz bylo uvedeno vyse.

Za opakovana pozdni vyzvedavani udastnika (po 16:30), miZze byt ucastnik ze ZUDK
vyloucen. Za 3 pozdni vyzvednuti v priibéhu Skolniho roku obdrzi tUcastnik podminecné
vyloudeni a za 4 pozdni vyzvednuti bude Gi¢astnik jiz ze ZUDK vylougen.

Pokud téastnik soustavné porusuje Vnitini ¥ad ZUDK a narusuje ¢innost ZUDK nebo dlouhodobé
svévolné nenavitévuje ZUDK, miize byt Gidastnik ze ZUDK vylougen.

Utastnik mtize byt vylouten ze ZUDK i na zakladé nezaplaceni poplatku za ZUDK. Pokud
nebude prvni platba provedena béhem zafi, druha béhem ledna a tfeti béhem bfezna
bez zdtivodnéni fediteli nebo vedoucimu ZUDK, miize byt u¢astnik ze ZUDK vylouden.
Rozhodnuti o vyloudeni ucastnika ze ZUDK sdéli feditel $koly pisemné zakonnym zastupctim
ucastnika s patfiénym odtvodnénim.

6. Materialni podminky

ZUDK v budové Integrované $koly méa zezadu budovy samostatny vchod. Ranni ZUDK pro
4. a 5. tfidy bude probihat taktéz v budové Integrované Skoly Turnov a je soucasti ranni druziny.
ZUDK muiZze ke svoji innosti vyuzivat PC a projektor.

Je vybaven hrackami a hrami pfiméfenymi véku ucastnikda.

Pro realizaci zajmovych a odpoginkovych ¢innosti ZUDK vyuziva $kolni zahradu.

Po vzajemné dohodé se Zlutou ponorkou mize ZUDK ke své &innosti také uzivat cvi¢ebni sal
¢1 jinou potiebnou mistnost dle pfedchozi dohody v budové Integrované skoly Turnov, AleSova
1723.

7. Bezpecnost a ochrana zdravi

e Utastnici ZUDK se #idi platnymi smérnicemi BOZ, Vnitinim fadem ZUDK. Bezpe&nost

aochranu zdravi ucastnika pfi Cinnostech zajiStuje kazdy vychovatel ve svém oddéleni
metodicky spravnym a pldnovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych ¢innostech.
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e ZUDK zajistuje vhodnou strukturu rezimu uéastniki s dostatkem relaxace a aktivniho pohybu,
vhodny stravovaci a pitny rezim, ochranu ucastnika pted urazy.
ZUDK vytvaii podminky ochrany udastnik pred nasilim, Sikanou a dal§imi patologickymi

jevy.

e Veskeré zjisténé nedostatky v prostorach ZUDK, $kolni zahrady nebo 3koly, které by
ohrozovaly Gi¢astniky ZUDK, vychovatel okamzit& nahlasi vedeni §koly.

e Ucastnici ZUDK jsou pravidelné seznamovéni s nebezpetim ohrozujicim jejich zdravi a
s pravidly zajist'ujicimi jejich bezpecnost.

e Pfi urazu ucastnika zvazi vychovatel situaci — oSetii ucastnika sam, zavola zdkonné zastupce,
event. I¢katfskou pomoc. VSechny urazy se zapisuji do Knihy Urazi a okamzité hlasi zakonnym

zastupctim.
e Utastnik je povinen okamzitd hlasit vychovateli nevolnost nebo kazdé zranéni pii ¢innostech
ZUDK. Pokud uéastnik opusti ZUDK a uraz nenahlasi, nelze jej ani nasledujici den evidovat
v knize Urazii a uplatiiovat narok na finan¢ni odSkodnéni u pojistovny skoly.
e Utastnik se v ZUDK chova tak, aby nenaruioval vychovné vzdélavaci proces a neohroZoval
zdravi své a svych spolutcastnikd.
Za bezpecnost tcastnika a ochranu jejich zdravi béhem pobytu v ZUDK a na akcich které
pofada, odpovida ZUDK.

8. Povinnosti __ ucastniki, pedagogickych pracovnikii __a povinnosti
zakonnych zastupcu ucastnika vzhledem ke COVID-19

e Povinneosti Gi¢astnika — Gi¢astnici maji povinnost dodrZovat hygienicka, protiepidemiologicka,
organizac¢ni a provozni pravidla a opatfeni Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy,
Ministerstva zdravotnictvi, krajské hygienické stanice a feditele Skoly.

e Povinnosti pedagogickych pracovnikii — pedagogicti pracovnici maji povinnost dodrzovat
hygienicka, protiepidemiologicka, organizacni a provozni pravidla a opatfeni Ministerstva
Skolstvi, mladeZe a télovychovy, Ministerstva zdravotnictvi, krajské hygienické stanice
a feditele Skoly.

¢ Povinnosti zakonnych zastupcii ucastnika — zékonni zastupci ti€astnika maji povinnost:

> Zajistit, aby ucastnik dochazel do ZUDK, jen kdyZ je zdravy.

> V souvislosti se vzdélavanim ucastnikl je povinné dodrZovat hygienicka,
protiepidemiologicka, organiza¢ni a provozni pravidla a opatfeni Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy, Ministerstva zdravotnictvi, krajské hygienické stanice a feditele Skoly.

9. Oddéleni ZUDK

e Oddéleni ZUDK se napliiuje do max. po&tu 30 ucastnikiL.

e Ranni ZUDK je soudasti ranni druziny a napliiuje se do poétu 30 ucastniki.
e Nejvyssi pocet déti na vychovatele je 30 ucastnikii.

e Vychovatel smi jit na vychazku nejvyse s 30 ucastniky.
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10. Evidence a dokumentace:

e V ZUDK je vedena tato dokumentace:
» Prihlasky k dochazce do ZUDK.

» Pfehled vychovn¢ vzdelavaci prace (tfidni kniha).
» Dochazkovy sesit ranni druziny a ranniho ZUDK.
» Vnitini fad ZUDK
» Rocni plan prace ZUDK.
Zpracovala:
Mirka Cirklova

vedouci vychovatelka
ZS Skalova Turnov

v Turnoveé dne 12. kvétna 2025

Mgr. Michal Loukota
reditel skoly



